
  

STELLENANZEIGE 
 

MITARBEITER/IN FÜR DEN EMPFANGSBEREICH UNSERES 
KOSMETIKINSTITUTES in Berlin GESUCHT 
 
Als etabliertes Unternehmen mit Sitz in Berlin vertreibt die Care Concept GmbH Kosmetikprodukte international 

renommierter Hersteller im Bereich Anti-Aging. Advanced Nutrition Programme, ENVIRON® Skin Care und jane 

iredale® THE SKINCARE MAKEUP – das sind unsere drei exklusiven und hochwertigen Marken, deren Ziel die 

Förderung der Hautgesundheit und -schönheit ist. Zu unseren Kunden zählen Kosmetikinstitute und Fachärzte. 

Gleichzeitig stehen wir hinter den ZEITWUNDER-Kosmetikinstituten. Aufgrund hervorragender Produktqualität, 

nachhaltiger Resultate und ausgezeichneter Kundenbetreuung erfreut sich unser Unternehmen hoher 

Wachstumsraten.  

 

Für unser ZEITWUNDER-Kosmetikinstitut in Berlin suchen wir ab sofort eine/n 
Empfangsmitarbeiter/in (Teilzeit/Vollzeit) in Festanstellung  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören u.a.: 

- Empfang und Verabschiedung der Kunden (Einhalten der ZEITWUNDER-Rituale) 

- Beratung und Betreuung der Kunden zu Behandlungen und Produkten 

- Professionelles Terminhandling, Sicherstellung einer optimalen Zeitauslastung  

- Koordination der Institutsabläufe, Sicherstellung eines reibungslosen Tagesablaufs 

- Organisation des Empfangsraumes inkl. Deko und Regalbestückung 

- Bearbeitung der Kundenkarten sowie Datenpflege 

- Kassenführung und -abschluss 

 
Sie haben Berufserfahrung als Empfangsmitarbeiter/in in einem Kosmetikinstitut oder Hotel-Spa? Das wäre 

perfekt. Eine abgeschlossene Ausbildung als Kosmetiker/in oder auch als Hotelfachfrau/-mann sowie gute 

Kenntnisse im Umgang mit dem Reservierungssystem Treatwell sind von Vorteil. 

 

Ein freundliches, gepflegtes Erscheinungsbild, Spaß am Beruf und an dem Umgang mit Kunden sind uns sehr 

wichtig. Sie sind ein Organisationstalent und selbstständiges Arbeiten gewöhnt? Sie sind hoch motiviert, flexibel, 

teamfähig und kontaktfreudig? Sie haben ein gutes Gespür für Atmosphäre und Ästhetik und Spaß an der 

Dekoraktion? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 

Es erwartet Sie ein offenes, freundliches und fröhliches Betriebsklima sowie ein Kollegium mit Teamgeist. 

Informieren Sie sich auf www.zeitwunder.com! Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 

mit Lichtbild und Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich per E-Mail an: jobs@careconcept.com. Ihre 

Ansprechpartnerin ist Marina Wessolowski, Geschäftsführerin Vertrieb & Personal. 
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